АДМИНИСТРАЦИЯ ГАВРИЛОВСКОГО РАЙОНА

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДЕТСКИЙ САД «СОЛНЫШКО»

ПРИКАЗ

16.02.2017г.                                                                                            №20

Об утверждении «Правила приема, перевода и отчисления обучающихся муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения детский сад «Солнышко»

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», в целях приведения локальных актов учреждения в соответствие с действующим законодательством

Приказываю:

1.Утвердить «Правила приема, перевода и отчисления обучающихся муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения детский сад «Солнышко» согласно приложения №1.

2.Утвердить форму заявления родителей (законных представителей) ребенка о приеме в учреждение согласно приложению №2.

3.Утвердить форму журнала приема заявлений и прилагаемых к нему документов, представленных родителями (законными представителями) детей при приеме согласно приложения №3.

4.Утвердить форму расписки в получении документов от родителей (законных представителей) ребенка при приеме согласно приложения №4.

2.Контроль за настоящим приказом оставляю за собой.

Заведующий                                                         Н.Н. Желудкова

МБДОУ детский сад 

«Солнышко»

Приложение №1 

УТВЕРЖДЕН

приказ от 16.02.2017 №20 

 МБДОУ детский

 сад «Солнышко»

ПРАВИЛА
приема, перевода и отчисления обучающихся муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения детский сад  «Солнышко» 
 Общие положения.
1. Правила приема, порядок и основания перевода и отчисления обучающихся, порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между образовательной организацией и родителями (законными представителями) муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения детский сад  «Солнышко» (далее — Правила) приняты в соответствии с Федеральным Законом РФ от 29.12.2012 №
273-ФЗ «Об образовании», Санитарно​ эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций, утвержденных постановлением Главного санитарного врача РФ № 26 от 15.05.2013 (САНпиН 2.4.1.3049-13), Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)», уставом учреждения.
1.1. Настоящие Правила обеспечивают принцип равных возможностей в реализации прав детей на общедоступное, бесплатное дошкольное образование, удовлетворение потребностей родителей (законных представителей) в дошкольном образовании детей в муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении детский сад  «Солнышко», реализующем основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее — Учреждение).
2.Прием воспитанников в Учреждение
2.1. Прием на обучение в Учреждение проводится на основании направления, выданного отделом образования администрации района по заявлению родителя (законного представителя) несовершеннолетнего.
2.2. Учреждение обязано ознакомить родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.
2.3. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
2.4.Основанием возникновения образовательных отношений является договор об образовании, заключенный с родителями (законными представителями).
После заключения договора в Учреждении издается распорядительный акт (приказ) о приеме лица на обучение.
2.5.Зачисление детей в Учреждение осуществляется по возрастному принципу в соответствии с достижением детьми на 1 сентября текущего года следующего возраста: дети в возрасте от 2 месяцев до 1 года; дети в возрасте от 1 года до 2 лет; дети в возрасте от 2 лет до 3 лет; дети в возрасте от 3 лет до 4 лет; дети в возрасте от 4 лет до 5 лет; дети в возрасте от 5 лет до 6 лет; дети в возрасте от 6 лет до 7 лет.
2.6.На каждого воспитанника заводится личное дело, в котором хранятся следующие документы: направление в ДОУ; заявление о зачислении ребенка в ДОУ, договор между образовательным учреждением и родителями (законными представителями), копия приказа о зачислении ребенка в ДОУ, согласие родителей (законных представителей) на обработку персональных данных, копия свидетельства о рождении ребенка, копия свидетельства о регистрации по месту жительства.
2.7. В Учреждении ведется «Книга учета движения детей», страницы, которой пронумерованы, прошнурованы и скреплены подписью руководителя и печатью Учреждения. Книга предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля движения детей в Учреждении.
3. Перевод воспитанников из одной группы в другую.
3.1. Перевод воспитанников из одной возрастной группы в другую осуществляется по окончании учебного года в соответствии с приказом руководителя.
3.2.Перевод воспитанников из одной группы в другую в течение учебного года осуществляется на основании заявлений родителей (законных представителей) при наличии свободных мест.
4. Отчисление воспитанников из Учреждения
4.1. Отчисление воспитанников из Учреждения осуществляется на основании письменного заявления родителей (законных представителей) ребенка и по завершении обучения; по инициативе родителей (законных представителей) в случае перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другое учреждение, осуществляющее образовательную деятельность; по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и Учреждения, в том числе в случае ликвидации Учреждения.
4.2. Основанием для прекращения образовательных отношений является распорядительный акт (приказ) Учреждения об отчислении обучающегося.
5.Оформление отношений между образовательной организацией и родителями (законными представителями)
5.1.Взаимоотношения между Учреждением и родителями (законными представителями) регулируются договором об образовании.
5.2. Договор об образовании заключается в простой письменной форме между Учреждением и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего.
5.3. Образовательные отношения изменяются в случае изменения условий получения обучающимся образования по конкретной образовательной программе, повлекшего за собой изменение взаимных прав и обязанностей обучающегося и Учреждения.
5.4.Образовательные отношения могут быть изменены как по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося по его заявлению в письменной форме, так и по инициативе Учреждения.
5.5. Основанием для изменения образовательных отношений является
распорядительный акт (приказ) Учреждения, изданный руководителем или уполномоченным им лицом. Если с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об образовании, распорядительный акт издается на основании внесения соответствующих изменений в такой договор.
5.6.Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами Учреждения, изменяются с даты издания распорядительного акта или с иной указанной в нем даты.
Принято с учетом мнения представительного органа работников МБДОУ детский сад  «Солнышко»
Приложение №2 

УТВЕРЖДЕН

приказ от 16.02.2017 №20 

 МБДОУ детский

 сад «Солнышко»

Заведующему МБДОУ детский сад «Солнышко»
_________________________________________
от ________________________________________
________________________________________
(Ф.И.О.)
_________________________________________
_________________________________________
(адрес проживания)
_________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________ 
(паспортные данные)
________________________________________
________________________________________
(телефон домашний, сотовый, служебный)
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу зачислить моего ребенка (Ф.И.О., дата рождения) ____________________________________________________________________________________________________________________________________ в муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Солнышко»
с «______» __________________ 20______ г. 
К заявлению прилагаю следующие документы:
· копия свидетельства о рождении ребенка;
· медицинские документы (заключение) о состоянии здоровья ребенка;
· направление, выданное отделом образовании администрации Гавриловского района.
Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников ознакомлен (а)
«_____»__________20_____г.
______________ _______________________ (подпись) (расшифровка подписи) 
Приложение №3 

УТВЕРЖДЕН

приказ от 16.02.2017 №20 

 МБДОУ детский

 сад «Солнышко»

муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Солнышко»

ЖУРНАЛ

приема заявлений и прилагаемых к нему документов, представленных родителями (законными представителями) детей о приеме в МБДОУ детский сад «Солнышко»

Начат: ____________________

Окончен: __________________

	п/п
	Регистрационный номер заявления о приеме ребенка в ДОУ
	Дата приема заявления
	ФИО родителя (законного представителя), представившего заявление
	ФИО ребенка
	Дата 
рождения
	Перечень представленных документов
	Подпись родителя (законного представителя) в расписке о получении ОУ документов 

(с указанием даты получения расписки)
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	Направление РОО 


	
	

	
	
	
	
	
	
	Медицинские документы
	
	

	
	
	
	
	
	
	Копия свидетельства о рождении
	
	



Приложение №4 

УТВЕРЖДЕН

приказ от 16.02.2017 №20 

 МБДОУ детский

 сад «Солнышко»

Приложение к заявлению 

Расписка в получении документов при приеме ребенка
в МБДОУ детский сад «Солнышко»  

от __________________________________________________________________________

(ФИО)
В отношении ребенка _________________________________________________________ 

(фамилия, имя, год рождения) 
№ направления _______.

Приняты следующие документы:

	№
	Наименование документа
	Количество

	1
	Направление отдела образования
	

	2
	Заявление
	

	3
	Медицинская карта ребенка
	

	4
	Копия свидетельства о рождении ребенка
	

	5
	Копия медицинского страхового полиса ребенка
	

	6
	Договор между родителями и МБДОУ детский сад «Солнышко»
	

	7
	Копия паспорта родителя ребенка
	

	8
	Справка о регистрации ребенка по месту жительства
	

	9
	ИНН родителя
	

	10
	СНИЛС родителя
	

	11
	Копия свидетельства о регистрации брака (при несовпадении фамилий) для выплаты компенсаций
	

	12
	Копия справок об инвалидности ребенка (при наличии)
	

	13
	Копия удостоверения многодетного родителя (при наличии)
	

	14
	Иное (для детей, оставшихся без попечения родителей)
	

	15
	Согласие субъекта на обработку персональных данных
	

	
	Иное
	


Всего принято документов ______________.

Документы передал ____________________/______________ «____»_____________20  г.

Документы принял                                         /______________ «____»_____________20  г.










